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3. 辞退・留保・中止編 

採択後の課題を辞退・留保・中止したい場合に申請します。

辞退・留保・中止とは

 

辞退・留保・中止のフロー

研究者 配分機関

辞退・留保・中止

申請の作成

研究機関

提出 承認

一時保存
提出

引戻し※1

承認
差戻し

引戻し※2

受理
不受理
差戻し

受理

不受理

受理

差戻し差戻し

不受理

一時保存

引戻し

引戻し 引戻し

 

※1. 研究機関の承認前まで可能 

※2. 配分機関の受理前まで可能 
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 辞退・留保・中止の申請

新規に辞退・留保・中止の申請を行います。

→「3.1 新規に辞退・留保・中止の申請」

 一時保存中の入力再開

入力途中で一時保存した辞退・留保・中止の申請に対して、入力を再開します。

→「3.2 一時保存中の辞退・留保・中止の申請の入力再開」

 申請内容の確認

辞退・留保・中止の申請の提出後に申請内容を確認します。

→「3.3 辞退・留保・中止の申請内容を確認」

 申請の引戻し

申請中の辞退・留保・中止の申請を引戻しします。

→「3.4 申請中の辞退・留保・中止の申請の引戻し」

 申請内容の削除

一時保存中の辞退・留保・中止の申請を削除できます。

→「3.5 一時保存中の辞退・留保・中止の申請の削除」

操作の概要
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3.1 新規に辞退・留保・中止の申請 
採択後の課題に対して、辞退・留保・中止の申請をする手順について説明します。 

画面 操作概要

応募/採択課題一覧 (2) 課題の検索

応募/採択課題の
各種手続

(3) 辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「新規」を選択

変更申請(辞退/留保
/中止) (4) 申請内容の入力

(5) 入力した申請内容を登録
変更申請(辞退/留保

/中止)登録完了

トップ (1) グローバルメニューの「提出済の課題 ＞ 課題一覧」を選択
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(1)  グローバルメニューの選択  

 

①クリック

 

①グローバルメニューの「提出済の課題 ＞ 課題一覧」をクリックしてください。 
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(2)  課題の検索  

[ 応募/採択課題一覧 ] 画面が表示されます。 

①入力

②クリック

 

①検索条件を入力してください。 
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②「検索」ボタンをクリックしてください。 

 検索条件を入力せずに「検索」すると、応募/採択課題が全件表示されます。 

 さらに詳細な条件で絞り込みたい場合は、「詳細条件を表示」ボタンをクリックすると、詳細条件が表

示されます。 

 

検索結果が表示されます。 

③クリック

 

③申請したい課題の、「申請可能な手続きへ」ボタンをクリックしてください。 

 

課題の状態、申請の種類（ステータス）

〇 以下の課題の状態、申請の種類（ステータス）かつ一時保存中のデータがない場合、

新規申請が可能です。

・課題の状態が「交付決定額/契約額登録前」または「交付決定額/契約額登録済」かつ、

申請の種類（ステータス）が「-」または「留保中」。
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(3)  辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「新規」を選択  

[ 応募/採択課題の各種手続 ] 画面が表示されます。 

①クリック

 

①辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「新規」ボタンをクリックしてください。 
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(4)  申請内容の入力  

[ 変更申請(辞退/留保/中止) ] 画面が表示されます。 

留保中の課題でない場合： 

①選択

②クリック

 

①申込種類選択に【辞退】を選択してください。 

②「この内容で登録」ボタンをクリックしてください。 
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留保中の課題の場合： 

①選択

②クリック

 

①申請種類（【辞退】【留保】【研究中止】）を選択して、必要な情報を入力してください。 

留保中の課題の場合、申請種類は【留保変更】、【留保解除】となります。 

②「この内容で登録」ボタンをクリックしてください。 
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(5) 申請内容の登録  

[ 変更申請(辞退/留保/中止)登録完了 ] 画面が表示されます。 

 

 

申請の提出後、研究機関に申請が届きます。 

研究機関の事務代表者が承認後、配分機関に申請が届きます。 

 

辞退・留保・中止の申請をする手順は以上です。 
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3.2 一時保存中の辞退・留保・中止の申請の入力再開 
一時保存中の辞退・留保・中止の申請の作成を再開する手順について説明します。 

画面 操作概要

応募/採択課題一覧 (2) 課題の検索

応募/採択課題の

各種手続
(3) 辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「入力画面」を選択

変更申請(辞退/留保/
中止) (4) 申請内容の修正

(5) 修正した申請内容を登録
変更申請(辞退/留保/

中止)登録完了

トップ (1) グローバルメニューの「提出済の課題 ＞ 課題一覧」を選択
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(1) グローバルメニューの選択  

 

①クリック

 

①グローバルメニューの「提出済の課題 ＞ 課題一覧」をクリックしてください。 
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(2)  課題の検索  

[ 応募/採択課題一覧 ] 画面が表示されます。 

①入力

②クリック

 

①検索条件を入力してください。 
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②「検索」ボタンをクリックしてください。 

 検索条件を入力せずに「検索」すると、応募/採択課題が全件表示されます。 

 さらに詳細な条件で絞り込みたい場合は、「詳細条件を表示」ボタンをクリックすると、詳細条件が表

示されます。 

 

検索結果が表示されます。 

③クリック

 

 

 

課題の状態、申請の種類（ステータス）

〇 以下の課題の状態、申請の種類（ステータス）かつ一時保存中のデータがある場合、編集が

可能です。

・課題の状態が「交付決定額/契約額登録前」かつ、申請の種類（ステータス）が「-」または

「留保申請中」、「留保変更申請中」、「留保解除申請中」、「辞退申請中」、「研究中止申請中」。

・課題の状態が「交付決定額/契約額登録済」かつ、申請の種類（ステータス）が「-」または

「留保申請中」、「留保変更申請中」、「留保解除申請中」、「辞退申請中」、「研究中止申請中」。

・課題の状態が「年度終了」かつ、申請の種類（ステータス）が「留保申請中」、「留保変更

申請中」、「留保解除申請中」、「辞退申請中」、「研究中止申請中」。
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(3)  辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「入力画面」を選択  

[ 応募/採択課題の各種手続 ] 画面が表示されます。 

①クリック

 

①辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「入力画面」ボタンをクリックしてください。 
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(4)  申請内容の入力  

[ 変更申請（辞退/留保/中止）] 画面が表示されます。 

 

 

以降の操作手順は、P.3-8「3.1 新規に辞退・留保・中止の申請 (4)申請内容の入力」を参考に入力してくださ

い。 
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3.3 辞退・留保・中止の申請内容を確認 
辞退・留保・中止の申請内容を確認する手順について説明します。 

画面 操作概要

応募/採択課題一覧 (2) 課題の検索

応募/採択課題の
各種手続

(3) 辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「閲覧」を選択

変更申請(辞退/留保
/中止)照会

(4) 申請内容を確認

トップ (1) グローバルメニューの「提出済の課題 ＞ 課題一覧」を選択
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(1)  グローバルメニューの選択  

 

①クリック

 

①グローバルメニューの「提出済の課題 ＞ 課題一覧」をクリックしてください。 
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(2)  課題の検索  

[ 応募/採択課題一覧 ] 画面が表示されます。 

①入力

②クリック

 

①検索条件を入力してください。 
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②「検索」ボタンをクリックしてください。 

 検索条件を入力せずに「検索」すると、応募/採択課題が全件表示されます。 

 さらに詳細な条件で絞り込みたい場合は、「詳細条件を表示」ボタンをクリックすると、詳細条件が表

示されます。 

 

検索結果が表示されます。 

③クリック
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(3)  辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「閲覧」を選択  

[ 応募/採択課題の各種手続 ] 画面が表示されます。 

①クリック

 

①辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「閲覧」ボタンをクリックしてください。 

 

ステータス履歴照会

〇 辞退・留保・留保解除・研究中止の申請日時や承認日時など操作履歴を確認できます。
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状態

〇 辞退・留保・留保解除・研究中止申請の申請状態を表示します。

閲覧可能範囲

〇 研究分担者で編集及び閲覧権限を与えられていない場合は、辞退・留保・留保解除・研究中止の

申請が提出されるまでボタンは表示されません。
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(4) 申請内容を確認  

[ 変更申請(辞退/留保/中止)照会 ] 画面が表示され、申請内容を確認できます。 

 

 

申請内容を確認する手順は以上です。 
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3.4 申請中の辞退・留保・中止の申請の引戻し 
申請中の辞退・留保・中止の申請の引戻しを行う手順について説明します。 

画面 操作概要

応募/採択課題一覧 (2) 課題の検索

応募/採択課題の
各種手続

(3) 辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「引戻し」を選択

トップ (1) グローバルメニューの「提出済の課題 ＞ 課題一覧」を選択
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(1)  グローバルメニューの選択  

 

①クリック

 

①グローバルメニューの「提出済の課題 ＞ 課題一覧」をクリックしてください。 

 



研究者向け操作マニュアル 3．辞退・留保・中止編 
 

3-26 
 

(2)  課題の検索  

[ 応募/採択課題一覧 ] 画面が表示されます。 

①入力

②クリック

 

①検索条件を入力してください。 
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②「検索」ボタンをクリックしてください。 

 検索条件を入力せずに「検索」すると、応募/採択課題が全件表示されます。 

 さらに詳細な条件で絞り込みたい場合は、「詳細条件を表示」ボタンをクリックすると、詳細条件が表

示されます。 

 

検索結果が表示されます。 

③クリック
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(3)  辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「引戻し」を選択  

[ 応募/採択課題の各種手続 ] 画面が表示されます。 

①クリック

 

①辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「引戻し」ボタンをクリックしてください。 

 

引戻し可能範囲

〇 研究代表者の所属機関の承認が必要な場合（研究者→研究機関→配分機関）、研究機関に承認さ

れる前の辞退・留保・留保解除・研究中止申請のみ引戻しが可能です。

〇 研究代表者の所属機関の承認が不要な場合（研究者→配分機関）、配分機関に受理される前の

辞退・留保・留保解除・研究中止申請のみ引戻しが可能です。

 

 

申請中の辞退・留保・中止の申請を引戻しする手順は以上です。 
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3.5 一時保存中の辞退・留保・中止の申請の削除 
一時保存中の辞退・留保・中止の申請の削除を行う手順について説明します。 

画面 操作概要

応募/採択課題一覧 (2) 課題の検索

応募/採択課題の
各種手続

(3) 辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「削除」を選択

変更申請(辞退/留保
/中止)削除確認

(4) 削除する申請内容を確認

(5) 一時保存した辞退・留保・中止申請の削除完了
変更申請(辞退/留保

/中止)削除完了

トップ (1) グローバルメニューの「提出済の課題 ＞ 課題一覧」を選択
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(1)  グローバルメニューの選択  

 

①クリック

 

①グローバルメニューの「提出済の課題 ＞ 課題一覧」をクリックしてください。 
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(2)  課題の検索  

[ 応募/採択課題一覧 ] 画面が表示されます。 

①入力

②クリック

 

①検索条件を入力してください。 



研究者向け操作マニュアル 3．辞退・留保・中止編 
 

3-32 
 

②「検索」ボタンをクリックしてください。 

 検索条件を入力せずに「検索」すると、応募/採択課題が全件表示されます。 

 さらに詳細な条件で絞り込みたい場合は、「詳細条件を表示」ボタンをクリックすると、詳細条件が表

示されます。 

 

検索結果が表示されます。 

③クリック
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(3)  辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「削除」を選択  

[ 応募/採択課題の各種手続 ] 画面が表示されます。 

①クリック

 

①辞退・留保・留保解除・研究中止申請の「削除」ボタンをクリックしてください。 

 

削除可能条件

○ 提出前に一時保存した辞退・留保・留保解除・研究中止申請のみ削除可能です。

○ 一度提出すると、引戻し及び研究機関、配分機関から差戻されたとしても削除できません。
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(4)  削除する内容の確認  

[ 変更申請(辞退/留保/中止) ] 画面が表示されます。 

①確認

②クリック

 

①内容を確認してください。 

②「この内容で登録」ボタンをクリックしてください。 
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(5)  申請の削除完了  

[ 変更申請(辞退/留保/中止)削除完了 ] 画面が表示されたら、削除が完了しています。 

 

 

一時保存中の辞退・留保・中止の申請を削除する手順は以上です。 
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