
研究機関事務代表者向け操作マニュアル 13．調査・報告編 

 
 

13-1 
 

13. 調査・報告編 

研究機関から、調査・報告に回答する手順について説明します。 

調査・報告のフロー

研究者 研究機関 配分機関

回答

調査・報告の
登録

調査・報告
への回答

回答依頼

調査・報告の
提出状況の確認

 

➢ 調査・報告の回答
調査・報告に回答します。

→「13.1 調査・報告の回答」

操作の概要
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13.1 調査・報告の回答 

調査・報告に回答する手順を説明します。 

画面 操作概要

トップ (1) グローバルメニュー「調査・報告＞調査・報告管理」を選択

調査・報告管理 (2) 回答が必要な調査・報告を検索

調査・報告の回答 (3) 調査・報告への回答
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(1)  グローバルメニューの選択  

①クリック

 

①グローバルメニューの「調査・報告 ＞ 調査・報告管理」をクリックしてください。 
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(2)  調査・報告の検索 

[ 調査・報告管理 ] 画面が表示されます。 

①入力

②クリック

 

自研究機関が回答依頼者となっている調査・報告が一覧で表示されます。 

①必要に応じて、検索条件を入力して検索結果を絞り込んでください。 

②「検索」ボタンをクリックしてください。 

検索結果が表示されます。 

③クリック

 

③回答する調査・報告の「回答」ボタンをクリックしてください。 
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(3)  調査・報告の回答 

[ 調査・報告の回答 ] 画面が表示されます。 

①入力

②クリック

 



研究機関事務代表者向け操作マニュアル 13．調査・報告編 

 
 

13-6 
 

①回答を入力してください。 

②「この内容で登録」ボタンをクリックしてください。 

[ 調査・報告の回答 ] 画面が表示されます。 

 

 

調査・報告の回答の手順は以上です。 
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